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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na:

1) zamieszczeniu do 250 ogtoszen rekrutacyjnych Zamawiajgcego na wolne stanowisko
pracy, odbywanie stazu i praktyk, w szacie graficznej oraz z logotypem Zamawiajgcego
na portalu internetowym Wykonawcy, zwanych dalej takze ,,ogtoszeniami
rekrutacyjnymi”,

2) publikacji ogtoszen rekrutacyjnych z portalu internetowego Wykonawcy na
portalach/serwisach branzowych dostepnych dla Wykonawcy ,

3) zamieszczeniu na stronie internetowej Wykonawcy ,,profilu pracodawcy” -
Zamawiajgcego, na podstawie materiatéw dostarczonych przez Zamawiajacego,
zawierajgcego m.in. nazwe firmy, logo, ogdlny opis firmy, przekierowanie na strone
internetowg Zamawiajgcego oraz przekierowanie do aktualnych ofert pracy
zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego (,,BIP”).
Standardowa dfugosc¢ publikacji (emisji) pojedynczego ogtoszenia rekrutacyjnego wynosi
10 dni, liczgc od nastepnego dnia od publikacji. Publikacja ogtoszenia moze by¢
przedtuzona maksymalnie do 30 dni. Przedtuzenie publikacji ogtoszenia na wiecej niz 30
dni kalendarzowych powoduje naliczenie kolejnej jednostki. Dezaktualizacja ogtoszenia
nastepuje automatycznie, z wyjagtkiem, gdy Zamawiajacy przesyta informacje o
przedtuzeniu publikacji ogtoszenia.

Przedmiot Zamowienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zaméwien kodem CPV:
79600000-0 — Ustugi rekrutacyjne

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U.2024 r., poz. 1320 ze zm.).


http://www.parp.gov.pl/
mailto:bzu@parp.gov.pl
http://www.pracuj.pl/
http://www.pracuj.pl/

lll.  TERMIN REALIZACII

Ustuga bedzie realizowana przez okres 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy, lub do czasu
wykorzystania przez Zamawiajgcego limitu ogtoszen. Termin obowigzywania Umowy moze
zosta¢ wydtuzony, jednak nie dtuzej niz o 12 miesiecy w przypadku, gdy limit wykorzystanych
ogtoszen nie zostat wykorzystany.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu
w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2025 r. poz. 514)%.

2. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany
do ztozenia, przed zawarciem umowy, oswiadczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 4 do Zaproszenia.

KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami oraz w nastepujgcy sposéb bedzie oceniac oferty:

Kryterium Liczba punktow
(waga)
Cena 40 pkt
Doswiadczenie w zakresie prowadzenia portalu 40 pkt

z ogtoszeniami rekrutacyjnymi

Wspdtpraca z innymi portalami branzowymi, na ktérych 20 pkt
Wykonawca publikuje ogtoszenia

L Art. 7. 1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajace;j
o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z
pdin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawece oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619,
1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3.



2.

W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktow (40) otrzyma oferta zawierajaca
najnizszg cene brutto za wykonanie zamdwienia, a kazda nastepna odpowiednio wedtug
wzoru:

cena najnizsza

Liczba punktow = x40
cena oferty ocenianej

W kryterium ,,Doswiadczenie w zakresie prowadzenia portalu z ogtoszeniami
rekrutacyjnymi” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Ocena oferty w tym kryterium zostanie dokonana na podstawie opisu funkcjonalnosci
portalu przedstawionego przez Wykonawce uwzgledniajgcego nastepujgce dwie
podkategorie:

- popularnos¢ serwisu

- funkcjonalnos¢ portalu

W podkryterium , popularnos¢ serwisu”, oferta moze otrzymac maksymalnie 20

punktow i bedzie oceniana na podstawie nastepujgcych danych:

a) liczba uzytkownikéw (kandydatéw) w miesigcu poprzedzajgcym ztozenie oferty
przez Wykonawce;

b)  $redniailo$¢ publikowanych ogtoszen na miesigc przez Wykonawce;

c)  Sredniailo$¢ odston na 1 ogtoszenie opublikowane w ciggu miesigca przez
Wykonawce;

d) sredniailo$¢ aplikacji na 1 ogtoszenie opublikowane w ciggu miesigca przez
Wykonawce.

Dokonujgc oceny Zamawiajgcy poréwna oferty miedzy sobg pod wzgledem popularnosci
serwisu (na podstawie powyzszych danych). Oferta moze otrzymac 0 pkt., 10 pkt. lub 20
pkt. za istotne wyrdznianie sie (in plus lub in minus) lub brak zasadniczych réznic serwisu
danego Wykonawcy na tle ofert pozostatych Wykonawcoéw (ocena kazdej oferty
wzgledem kazdej innej tj. wyrdznianie sie wyzsze = 20 pkt.; wyrdznianie sie nizsze = 10
pkt.; brak zasadniczych réznic = 0 pkt).

W podkryterium ,funkcjonalnos¢ portalu” oferta bedzie oceniana na podstawie opisu:

a)  integracji z zewnetrzng ustugg ATS (np. eRecruiter);
b) mozliwosci edytowania ogtoszen w trakcie publikacji.

W tym podkryterium oferta moze otrzymac maksymalnie 20 punktéw. Dokonujgc oceny
Zamawiajgcy poréwna oferty miedzy sobg pod wzgledem funkcjonalnosci portalu na
podstawie powyzszych danych. Oferta moze otrzymac O pkt., 10 pkt. lub 20 pkt. za



VI.

istotne wyrdznianie sie (in plus lub in minus) lub brak zasadniczych réznic w opisie
funkcjonalnosci danego Wykonawcy na tle ofert pozostatych Wykonawcéw (ocena
kazdej oferty wzgledem kazdej innej tj. funkcjonalnosé portalu wyzsza = 20 pkt.;
funkcjonalnos¢ nizsza = 0 pkt.; brak zasadniczych réznic = 10 pkt).

Liczba punktow przyznawana ofercie w kryterium ,Doswiadczenie w zakresie
prowadzenia portalu z ogtoszeniami rekrutacyjnymi ” bedzie suma punktéw z oceny
powyzszych podkryteriow.

Brak opisu doswiadczenia nie podlega uzupetnieniu i skutkowac bedzie odrzuceniem
oferty.

»Wspétpraca z innymi portalami branzowymi, na ktérych Wykonawca publikuje
ogtoszenia” (maksymalnie 20 punktow).

Wykonawca przestawi wykaz portali branzowych, z ktérymi wspdtpracuje w celu
zamieszczania ogtoszen rekrutacyjnych. Podczas realizacji umowy Zamawiajgcy bedzie
mogt decydowad, na ktérych portalach branzowych wskazanych przez Wykonawce
zostanie opublikowane ogtoszenie rekrutacyjne.

Dokonujgc oceny oferty Wykonawcy w tym kryterium Zamawiajgcy wezmie pod uwage
portale branzowe spos$réd wskazanych przez Wykonawce, ktére ze wzgledu na profil
dziatalnosci Zamawiajgcego majg dla niego znaczenie. Najwiekszg liczbe punktéw (20)
otrzyma Wykonawca, ktéry wskaze najwiekszg liczbe portali branzowych, z ktérymi
wspotpracuje i najbardziej odpowiadajgcymi Zamawiajgcemu ze wzgledu na jego profil
dziatalnosci (m.in. finanse, prawo, IT). Kazda nastepna oferta otrzyma odpowiednio
mniej (10 pkt. lub 5 pkt.).

Brak wykazu portali nie podlega uzupetnieniu i skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Punkty otrzymane w ramach poszczegdlnych kryteridw zostang do siebie dodane.

Ocena zostanie dokonana przez pracownikéw zespotu merytorycznego, na rzecz ktérego
postepowanie jest prowadzone.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia temu Wykonawecy, ktdrego oferta nie zostanie
odrzucona i ktory uzyska najwiekszg liczbe punktéw w kryteriach oceny ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA i ZLOZENIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 5 stycznia 2026 r. do godziny 12.00 drogg

elektroniczng - skan podpisanej przez Wykonawce oferty lub oferte podpisang
elektronicznie na adres: bzu@parp.gov.pl (w tytule maila w tytule maila prosimy wpisac

nazwe lub nr postepowania).
Oferta ztozona po terminie (liczy sie data wptywu oferty) nie bedzie podlegata ocenie.


mailto:bzu@parp.gov.pl

VII.

Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawieraé wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajgcego).

Oferty sktadane przez Wykonawcéw sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktore je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez PARP.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.
Zamawiajacy informuje, ze dysponuje limitem pojemnosci skrzynki pocztowej dla jednej
wiadomosci wynoszgcym 15 MB. Zamawiajacy zaleca, by Wykonawca (w przypadku
oferty wiekszej niz 10 MB), przesytat jg w czesciach (oddzielnych e-mailach), wskazujac w
tytule e-maila, iz stanowi on cze$¢ wiekszej catosci, a po przestaniu catej oferty, przed
uptywem terminu sktadania ofert, upewnit sie, ze jego oferta zostata skutecznie
dostarczona do Zamawiajacego.

DODATKOWE INFORMACIE
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia do uptywu

terminu sktadania ofert, bez podania przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z

obowigzujgcym prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu

cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym ,,Regulaminem udzielania

zamoéwien publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie

o udzielenie zamdéwienia moze zakonczy¢ sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,

3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodnos¢ oferty
z treScig Zaproszenia);

5) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamédwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od udzielenia zamoéwienia w

sytuacji, w ktérej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg

Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajacy nie bedzie mdgt

jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejsze;j.

Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j

konkurenciji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) nalezy przesta¢ w osobnym pliku opatrzonym

nazwa ,tajemnica przedsiebiorstwa”. W tresci oferty powinna zostaé umieszczona

informacja, ze dany dokument jest zastrzezony.

W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy a zostata ztozona wiecej niz

jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych

ofert.



VIIl. OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

1. Administrator danych osobowych
Administratorem danych jest PARP, z siedzibg w Warszawie (00-834), ul. Pariska 81/83.
Kontakt do administratora: adres e-mail biuro@parp.gov.pl lub listownie na wyzej
podany adres.

2. Inspektor ochrony danych (IOD)

Z 10D Wykonawca moze sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych poprzez adres e-mail iod@parp.gov.pl lub na adres
siedziby Administratora.

3. Celipodstawy przetwarzania danych

Dane beda przetwarzane w celu wywigzania sie z obowigzkéw prawnych, takich jak np.
ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych, w zwigzku
z przeprowadzeniem postepowania przetargowego lub ofertowego oraz zawarcia i
wykonania umowy.

4. Okres przechowywania danych
Czas przechowywania danych uzalezniony jest od zasad odnoszacych sie do zrédet
finansowania umowy.

5. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorca danych osobowych jest PARP. Dane osobowe mogg by¢ takze przekazywane
podmiotom $wiadczgcym ustugi niezbedne do realizacji przez PARP zadan, w tym
partnerom IT, podmiotom realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne, organom
kontrolujgcym realizacje zamowien.

IX. ZALACZNIKI:
Zatgcznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 2 = Wzdér umowy

Zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawg o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
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